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QUYET DPINH

"~ Ban hanh Quy ché déan chi trong hoat dong cua
Trwdng Cao ding Co dién va Xay dung Bic Ninh

HIEU TRUGNG TRUONG CAO PANG CO DIEN VA XAY DUNG BAC NINH

Cin cr vao Quyét dinh s6 908/QD-BLDTBXH ngay 20 thang 6 nam 2017
cua Bo truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi ve viéc d6i tén Truong
Cao ddng nghé Co dién va X4y dung Béc Ninh thanh Truong Cao dang Co dién
va Xay dung Béc Ninh;

~ Can ct Quyét dinh s6 4342/QB BNN-TCCB ngay 26 thang 10 nam 2017
cua Bo truong Bé Nong nghlep va Phat trién ndng thon Quy dinh chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc caa Trudng Cao dang Co dién va Xay
dung Béc Ninh;

Can clr Nghi quyet s6 SS/NQ UBTVQH10 ngay 30 thang 8 ndm 1998 cua
Uy ban Thuong vu Qudc hdi vé viéc ban hanh Quy ché thuc hién dan cha trong
hoat dong cua co quan;

Cén cir Nghi dinh 56 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nim 2015 cua
CLinh pinli Ve thue hién dén chu trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha
nudc va don vi su nghiép cong 1ap;

Can cir Thong tu s6 01/2016/TT- -BNV ngay 13 thang 01 nam 2016 cta Bo
No6i vu vé viéc nay huéng din mot sb noi dung cua Nghi dinh $6 04/2015/ND-
CP ngay 09 thang 01 ndm 2015 cta Chinh phu vé thyc hién dan cha trong hoat
dong cua co quan hanh chinh nha nuéc va don vi su nghiép cong 1ap;

Can cir Cong van 56 6000/BNN-TCCB ngay 14/7/2016 cua Bo Nong
nghiép va Phat trién Nong thon vé viéc thuc hién dan chi trong hoat dong cua
co quan hanh chinh, don vi sy nghiép truc thudc Bo;

Xét d& nghi cua ba Truéng phong T chirc, Hanh chinh,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché dan chu trong hoat dong ctia Trudng Cao ding
Co dién va X4y dung Biac Ninh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky.

Piéu 3. Ban linh dao, Truéng cac bd phén, can bd, vién chire, lao dong Truong
Cao ddng Co dién va Xay dung Bic Ninh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin:

- BLD;

- Nhu diéu 3,
- Luu: VT.
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S QUY CHE
Thu“’c~=hlen»dan chu trong hoat dong cia Truong Cao ding
Co dién va Xay dung Béc Ninh
( Ban hanh theo Quyét dinh s6 313 /OD-CDXD-TCHC ngay 15 thang 11 nam
2017 ciia Hiéu trudmg truong Cao ding Co dién va Xdy dung Bdc Ninh)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twgng 4p dung

L. Quy ché nay quy dinh thuc hién dan chu trong hoat dong cua Truwdng
Cao dang Co dién va Xay dung Bic Ninh (sau diy goi tit 1a truorng) bao
gom Dan chu trong ndi bo Truong, dan chu trong quan hé va giai quyét cong
viéc voi cong dan, co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan:

a) Dan chu trong nd1 b Truémg bao gébm: Trach nhiém cua ngudi Hiéu
trudng va clia can bg, cong chuc, vién chirc trong viéc thuc hién dan chu trong
hoat dong ndi bo cua Truforng, nhimg viéc phai cong khai dé can bd, cong ¢hitie;
vién chirc b1et nhiing viéc cén bd, cdng chirc, vién chirc tham gia ¥ kién, Hiéu
truéng quyét dinh; nhitng viéc cén bd, cong chuc vién chire gidm sat, kiém tra;

b) Dén chu trong quan he va glal quyét cong viée véi cdng dan, co quan td
chirc, ca nhin co lién quan bao gom: Trach nhiém cua Hiéu trudng va cua céan
bd, cong chure, vién chirc trong quan hé va giai quyét cong viéc véi cong dan, co
quan, tb chirc, c4 nhan c6 lién quan; quan h¢ gitra Hiéu trudng véi co quan cip
trén va véi don vi, bd phan cap dudi.

2. Quy ché nay ap dung ddi v6i can by, cong chirc, vién chirc, ngudi lam
viéc theo ché d6 hop dong lao déng quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP
ngay 17 thang 11 nim 2000 cia Chinh pht vé thuc hién ché d6 hop ddng mét sb
loai cdng viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghiép, co trong
danh sach tra lwong va la doan vién céng doan cta co quan, don vi.

Piéu 2. Muc dich thwe hién dan chi trong hoat dgng ciia co quan, don
vi

1. Phat huy quyén 1am chu cia can bd, cong chirc, vién chirc va ning cao
trach nhiém cua Thu truéng don vi.

2. Gop phén xay dung d6i ngil can bo, cong chirc, vién chirc 12 cong boc
ctia nhan dan, ¢ du pham chét chinh tri, phém chat dao duc, 16i sdng, nang luc
va trinh d6 chuyén mon, nghiép vu, lam viéc ¢ nang sut, chat lugng, hiéu qua,
dap tng yéu cau phat trién va d6i méi ctia dat nude.

3. Phong ngtra, nggn chin va chong cac hanh vi tham nhiing, 1ang phi, quan
liéu, phién ha, sdch nhiéu nhén dén.



Piéu 3. Yéu ciu cha viéc thyc hign dian cha trong hoat dong cua
Truong

1. Thuc hién dan chu trong hoat dong cua truong pheu gan lién voi viéc bao
dam su lanh dao cua tb chic Dang; chap hanh nguyén taL tdp trung dan chu;
phat huy vai trd cia nguoi dimg dau don vi va cia cac t6 chiic doan thé quén
ching cua don vi.

2. Dan chu trong khu6n khd cta Hién phap va phap luét; kién quyét Xu ly
nhitng hanh vi lgi dung dan chd vi pham phap luat, xdm pham quyeén, loi ich
hop phép ctia can b, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong va quyén lam chu
cua nhan dan, can trd viéc thuc hién nhiém vu cua don vi.

Chuong I1
DAN CHU TRONG NOQI BQ CO QUAN, PON VI
Muc 1

TRACH NHIEM CUA NGUO'I HIEU TRUUN G; CUA CAN BQ, CONG
CHUC, VIEN CHUC VA LAO PONG

Piéu 4. Trach nhiém ciia Hiéu truéng

1. Thuc hién dan chu trong quan 1y va diéu hanh hoat dong cua co quan,
don vi; trong quan 1y, st dung, dao tao, bdi dudng, thuc hién ché dd, chinh sach
dbi vé6i can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong.

2. T chirc cac cude hop.giao ban dinh ky, hang thang, hang quy va 6 thing
dé danh gia két ‘qua thuc hién cac nhiém vu dugc giao va dé ra cac nhiém wy,
g1a1 phap chu yéu phai thuc hién trong thoi gian téi ctia Truong. T chic danh
gi4 téng két hoat dong cla co quan, don vi tai hoi nghi can bg, cong chirc, vién
chire va lao déng quy dinh tai Piéu 5 ciia Quy ché nay.

3. T chirc danh gia dinh ky hang nim dbi véi can bd, cdng chirc, vién
chirc va lao dong thudc thdm quyén quan 1y theo trinh ty, thu tuc quy dinh tai
Diéu 45 Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nim 2010 ctia Chinh phu
quy dinh v& tuyén dung, st dung, quan 1y cong chic va Piédu 37 Nghi dinh s
29/2012/NB-CP ngay 12 thang 4 nim 2014 ctiia Chinh phu vé tuyén dung, st
dung va quan 1y vién chirec.

4. Léng nghe y kién phan anh, phé binh clia cin bd, céng chue, vién chic
va nguoi lao dong. Khi can bg, cong chire, vién chire va ngudi lao dong ding ky
duogc gdp va c6 ndi dung, Iy do cu thé thi bd tri thoi gian thich hop dé gap va
trao doi.

5. Thong bao cong khai dé can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong
biét nhitng viéc duoc quy dinh tai Piéu 7 ciia Quy ché nay.

6. Ban hanh quy che quan ly trang thlet bi 1am viéc trong truong bao dam
thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém; str dung tiét kiém kinh phi dugc cap; thuc hién
céc quy dinh vé cong khai tai chinh. Viéc mua sdm thiét bi, phuong tién va céc
tai san cda truong phai thuc hién theo quy dinh cua phap luat.



7. Thyc hign cac bign phap phong ngura, ngan chan hanh vi tham nhiing; x
ly va tao diéu klen dé co quan, té chuc co tham quyén xu ly nguoi co hanh vi
tham nhding; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong truong thi bi xi
1y theo quy dinh cua phap luat.

8. Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi nhimng thong tin, tai liéu, cach
thtc t6 chire thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhiing
ndi dung céng viéc trong trudng quy dinh tai Diéu 7, Didu 9 ctia Quy ché nay,
trir nhitng tai liéu mat theo quy dinh caa phap luét.

9. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh ctia phép ludt cac khiéu nai,
t cdo, kién nghi ctia can b, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong va kién nghi
cua Ban Thanh tra nhén dén; kip thoi bao cao véi co quan ¢6 thdm quyén nhirng
vén dé khong thudc thdm quyén giai quyét ciia minh.

10. Kip thoi xtr Iy nguoi ¢d hanh vi can tré viéc thuc hién dan cha trong
hoat dong ctia trudng va nguoi ¢6 hanh vi tra thu, tru dap can bg, cong chire,
vién, ngudi lao dong chirc khiéu nai, td cao, kién nghi theo quy dinh cua phép
luat.

Diéu 5. T chirc hdi nghi cin b, cong chire, vién chire

1. Hiéu truéng chu tri, phdi hop véi Cong doan Truong td chirc h01 nghi
can bo, cong chue, vién chac va nguoi lao dong mdi nim mdt ldn vio cudi nim
(hodc cuoi ndm hoc). Khi cé mot phan ba can b, cong chirc, vién chire, nguoi
lao dong ciua Truong hodc Ban Chép hanh Cong doan Trudng yéu cau hoic
Hiéu tru’orng thdy can thiét thi triéu tap hoi nghi can bo, cong chirc, vién chitre va

nguoi lao dong bat thuwong. Thanh phén du hoi nghi bao gdém toan thé hoic dai
biéu can bd, cdng chic, vién chirc va lao dong cua cua truong.

2. Noi dung ctia hoi nghi, gdm:

a) Kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyég, chu truong, chinh sach cua
Déng, phap ludt cua Nha nudc co lién quan dén chirc ndng, nhi¢m vu cua
truongg; kiém diém viéc thuc hién Nghi quyet Hot nghi can bg, cong chire, vién
chie trudc d6 va nhitng quy dinh vé thuc hién déan chu trong hoat dong ciia
truomg; danh gia, tong két va kiém diém trach nhiém ctia Hiéu truong trong viéc
thuc hién ké hoach cong tac hang nim; thao ludn, ban bién phép thuc hién ké
hoach cdng tdc nam té1 cua Truong;

b) Hiéu trudng lang nghe v kién dong gop, phé binh cia can bd, cong chirc,
vién chirc; giai dap nhiing thac mac, kién nghi cia can bg, céng chirc, vién chirc;

¢) Thong qua Quy ché chi tiéu ndi bd cua truorng, phat dong phong trao thi
dua va ky két giao wdc thi dua gitra Hiéu trudng véi t6 chirc cdng doan truong;

d) Ban cac bién phap cai tién diéu kién lam viéc, ning cao doi séng ctia can
b0, cong chirc, vién chirc trong truong;

d) Ban Thanh tra nhin dén bdo cdo cong tac; biu Ban Thanh tra nhan dén
theo quy dinh cta phap luét;



e) Khen thuéng ca nhan, tap thé ¢6 thanh tich trong cong tac.
3. Hinh thuc t6 chirc:

a) Hoi nghi dugc t6 chic hop 18 khi ¢6 it nhét 2/3 can bg, cong chirc, vién
chirc va nguoi lao déng cua truong hodc it nhét 2/3 dai biéu duoc tridu tap co
mdt du ho1 nghi. Nghi quyét, quyét dinh ctia hoi nghi duoc thong qua khi cé trén
50% s6 ngudi du hdi nghi tan thanh va nodi dung khong trai véi quy dinh cta
phap luat.

b) Hoi nghi thuong ky: T6 chirc mdi ndm mét 1an vao cudi nam hodc thic
nam hoc de phu hop véi1 dac thu cua mrcmg (do Hiéu truong, BCH ¢ong doan
truong quyét dinh).

¢) Hoi nghi bat thuong: Té chirc khi c6 1/3 can bd, cong chitc, vién chirc
cua truong hodc Ban chap hanh Céng doan co quan, don vi yéu cau hodc Hiéu
trudng thay cén thiét. -

d) Thanh phin tham du héi nghi:

- Tong s6 can bd, cong chirc, vién chiic va lao dong tir 200 ngudi trd
xudng: To chirc Hoi nghi toan thé can b, cong chirc, vién chirc tham du héi
nghi.

- Téng sb can b9, ~cong chue, vién chirc va lao dong trén 200 ngudi; hodc
co tir 200 nguoi tro xuong nhu’ng lam viéc phan tan trén dia ban rong hodc vi ly
do nghiép vu khong the bo vi tri lam viéc: Hiéu truéng théng nhat véi BCH
cong doan trudng quyét dinh thanh phin tham du hoi nghi Ia toan thé can 00,
cong chirc, vién chirc hodc dai biéu cho phu hop véi dic diém tinh hinh thuc té.

¢) Pai biéu dwong nhién va bau dal biéu tham du hdi nghi (truomg hop Hoi
nghi dai biéu):

- Pai biéu duwong nhién la dai dién cua cép té chic hoi nghi, gém: Hiéu
trudng, cac phd hiu trudng, Bi thu dang uy, Chu tich Cong doan truong,
Truong ban Thanh tra nhan dan, Bi thu Doan Thanh nién Cong san Ho6 Chi
Minh, Trudéng ban nit cong hodc can bd phu trach ban nit cong.

- Viéc bau dai biéu tham du hdi nghi dugc tién hanh tai hdi nghj cua cac
don vi, b6 phan truc thudc thong qua hinh thire biéu quyét hodc b phiéu kin do
h6i nghi quyét dinh theo daso. Nguoi trang cu phai dugc trén 50% téng sb
nguoi du hoi nghi bau va lay theo nguyén tic tir cao xudng thap cho dén khi du
s6 dai biéu dugc phéan bd.

- Hi¢u truong pho1 hop v6i cong doan co quan, don vi thong nhét, quyét
dinh s lwong dai b1eu tham du hdi nghi bao dam sb lwong ti thidu nhur sau:
Khi trudng co téng sb can bo, cdng chirc, vién chire trén 200 dén di 300 nguoi,
hoac cé tir 200 nguoi trd xuong nhung lam viéc phén tan trén dia ban rong hodc
vi 1y do nghiép vu khong thé bé vi tri lam viéc: Bau it nhét 1/3 can b, cong
chirc, vién chic cia truong la dai biéu tham du hoi nghi. Truong hop co trén
300 nguoi: Ngoai s6 dai biéu tdi thiéu phai cir 10 ngudi thi bdu thém it nhét 01
dai biéu (tinh tir nguoi thir 301 tro di).



g) Chuan bi td chtrc hdi nghi va to6 chic hdt nghi cac don vi, b phén truc
thudc

- Hop tru bi:

+ Hiéu truéng triéu tap hop tri bi dé théng nhét chi trwong, thong qua ké
hoach, muc tiéu, ndi dung héi nghi; du kién thoi gian t6 chic héi nghi; du kién
s6 luong dai biéu triéu tap va phan bo cho ting don vi, bd phan bao dam co céu,
thanh phin c6ng bang, hop 1y néu 1a hoi nghi trigu tap dai biéu.

Thanh phén du hop la dai dién cta cap t6 chic hoi nghi, gdm: Hiéu trudng,
Bi thu dang uy, Chu tich cong doan, truéng mot s6 don vi co lién quan.

Hiéu trudng chuan bi cac van ban, bdo cao sau:

Bao céo kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyét, chu truong cta Dang,
chinh sach, phap luat cua Nha nuéc vé viéc thuc hién chirc ning, nhiém vu cia
truong; bao cao kiém diém viéc thuc hién nghi quyét hoi nghi trude d(’) va nhfmg
quy dinh vé thuc hién dan chu trong hoat ddng clia trudng; danh gia, téng két va
kiém diém trach nhiém cta Hiéu trudng trong viéc thuc hién ké hoach cOng tac
nam.

Ban chip hanh cong doan truong chudn bj vin ban, bao céo sau:

Béo céo téng két phong trao thi dua; ndi dung xét khen thudng va du kién
ndi dung phong trao thi dua nim tiép theo; du thdo ban giao uéc thi dua; bao céo
hoat dong cta Ban Thanh tra nhan dén va chuong trinh cong tac, hoat dong ctia
thanh tra nhin din nim tiép theo; dir kién nhéan sy bau hozc bu bé sung thanh
vién Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh ctia phap luét (néu cb).

Ngoai ,céc van ban, bao cdo néu, Hiéu trudng théng nhéit voi Cong doan
trudng quyét dinh cac néi dung cong khai tai hdi nghi hodc nhitng néi dung liy
y kién tai Ho1 nghi.

- Té chuc 14y ¥ kién can bd chu chét va triéu tap hoi nghi

N6i dung léyv)'/ kién: Dy kién s6 lugng dai biéu triéu tip va phan bb cho céc
don vi, thot gian to chuc hoi nghi va du thao céac van ban, bao cao.

Thanh phan liy v kién 12 dai dién cta cép té chirc hdi nghi, gom: Hiéu
trudng, cac pho hidu tmcmg, Ban chép hanh cong doan, Bi thu dang Uy, Bi thu
Doan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh, Trudng ban Thanh tra nhan dén,
Trudng ban nit cong, trudng cac bd phén, don vi truc thude.

Hiéu trudng phbi hop véi cong doan trudong tong hop, tiép thu ¥ kién va
hoan chinh du théo cac van ban, bao cao dé lay y kien tai héi nghi.

- Tién hanh hai nghi tai cac bd phén, don vi truc thudc

Hiéu truéng chi tri, phdi hop véi Chi tich cdng doan chi dao t chirc hoi
nghi cac don vi, bo phan tryc thudc theo timg Cong doan bd phéan dé téng két,
danh gia két qua thuc hién nhiém vu trong nam, phuong hudng nhiém vu nim
tiép theo; viéc trién khai nhiing quy dinh v€ thuc hién dan chu tai don vi; thao



luan, cho ¥ kién d6i véi du thao cac van ban, bao céo duge giti xin y klen bau
dai biéu du hoi nghi cta truomg; binh xét khen thuéng; kién nghi, d& xut.

Hiéu truong, cong doan truong can cu két qua hoi nghi tai cac don vi bd
phan truc thudc téng hop ¥ kién, hoan chinh cac van ban, béo cao dua ra héi
nghi cua Truong.

h) T6 chirc hoi nghi
- DBoan chu tich va thu ky hdi nghi

Doan chu tich gom Hiéu trudng, Chu tich cong doan truong. Tuy theo tinh
chat, yéu ciu can thiét ma Doan chii tich ¢6 Bi thu dang ay.

Truong hop Hiéu truéng hodc Chu tich cong doan truong dang trong thoi
gian thi hanh ky ludt hinh thic tir khién trach tr& 1én, tap thé lanh dao co
quan, don vi hodc Ban CH cong doan truong cur dai dién tham gia Poan chi
tich.

Thu ky hoi nghi do DPoan chu tich ctr va thuc hién nhiém vu theo phén cong
ctiia Poan chu tich.

- N1 dung hoi nghi

Hiéu truéng, Chu tich cong doan trwong trinh bay cac van ban, bao céo
(nhu phan chuan bi).

Can bd, cdng chire, vién chirc va lao dong dy hdi nghi thao luén cic vin
bar, bao céo; dé xuét, kién nghi (néu o).

Hiéu truéng, Chu tich cong doan giai dap thic mic, klen nghi cta can bo,
cong chirc, vién chirc d6i véi cac ndi dung thugc thdm quyén, ban cc bién phap
cai tién diéu kién lam viéc, nang cao doi sbng cia can b, cong chirc, vién chirc
va lao dong.

Truong ban Thanh tra nhén dan trinh bay bdo cdo hoat dong cia Ban
Thanh tra nhan dan trong nam va chuong trinh cong tdc ndm tié€p theo.

Bau méi hoic kién toan Ban Thanh tra nhan dan (néu cd).
Thong qua Quy cheé chi tiéu ndi bd cia co quan, don vi (néu co).

T chirc khen thuéng cé nhén, tap thé co thanh tich trong cong tac; phat
dong phong trao thi dua.

Ky két giao udc thi dua gitra Hidu trudng véi td chirc con g doan.

Thong qua nghj quyét hdi nghi.

Kinh phi t6 chire hoi nghi duoge bd tr tir nguf")n kinh phi hoat dong thudng
xuyén cua truong.

i)T6 chirc thuc hién nghi quyét hoi nghi

Hiéu truéng phbi hop v6i cong doan truong pho bién, huéng dan, don dbe

viéc thuc hién nghi quyét hdi nghi; cir ddu moi dé phéi hop, theo ddi, d& xuét xir
Iy kip thoi nhitng phat sinh trong qua trinh t6 chirc thuc hién.



Dinh ky 6 thang mét 1an, Hiéu trudng phdi hop voi cong doan truong to
chuc kiém tra, danh gia két qua thuc hién nghi quyet hoi nghi; thong bao két qua
kiém tra, danh gia dén toan thé can bo, cong chirc, vién chiec.

k)Té chirc hoi nghi bat thuong

Hiéu truong phdi hop véi cong doan quyét dinh triéu tdp hoi nghi bt
thuong cham nhit sau 15 ngay ké tir ngay nhan duoc yéu ciu tb chic hoi nghi
bat thudng quy dinh tai Quy ché tu nay.

Thanh phan tham du héi nghi bt thuong gom can b, cong chire, vién chirc
da du hoi nghi thuong ky nam trudce lién k& c6 mit tai thoi diém té chic hoi
nghi bat thuong va thanh phan khac do Hiéu truéng théng nhit véi Chu tich
cong doan quyét dinh.

Hoi nghi bat thuong thao luan, quyét dinh nhlmg van dé do tap thé, c4 nhan
yéu cau, dé xuét. Viéc chuan bi, t6 chuc }1(_)1 nghi va thuc hién nghi quyet hoi
nghi thuc hién theo quy dinh clia Quy ché niy va phu hop véi van dé can giai
quyét.

Piéu 6. Trach nhiém ciia can b, cong chirc, vién chire

1. Nghiém chinh chip hanh néi quy, quy ché lam viéc; thuc hanh tiét kiém,
chong lang phi va bao dam thong tin chinh xac, kip thoi; thuc hién cic quy dinh
vé nghia vu, dao duc, van hoa giao tlep, quy tic ung xu, nguyén tic trong hoat
d6ng nghé nghiép va nhiing viéc khong duoc 1am theo quy dinh cta phap luit.

2. Chiu trach nhiém-truéc phép ludt, trude truong cac b phan va trudc
ngu‘orl Hiéu trudng vé viéc thi hanh nhiém vu cla minh. Trong khi thi hanh cong
vu, can bd, cong chic duge trinh bay ¥ kién, dé xuat viéc giai quyét nhing vén
dé thude - pham vi trach nhiém cia minh khac véi y kién ctia trudng bo phén,
nhung van phai chap hanh su chi dao va hudng dan cta truong bd phén, dong
thoi ¢6 quyén bao luu y kién va béo cio 1én cip c6 thim quyén. Ddi véi vién
chie dugc quyén tir ch01 thue hién cong viéc hodc nhiém vu tréi véi quy dinh
cua phap luat, duoc quyet dinh vin d& mang tinh chuyén mén gén véi cong viéc
hodc nhiém vu dugc giao.

3. Thyc hién phé binh va tu phé binh nghiém tuc, phat huy wu diém, c6 giai
phap sira chita khuyét diém; thang than déng gop y kién dé xay dung ndi bd co
quan, don vi trong sach, viing manh.

4. Pong gdp v kién vao viéc xay dung cac van ban, dé an cia trudng khi
duoc yéu cau.

5. Béo cao nguoi cé thAm quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luat
trong hoat dong cua truong.

Muc 2

NHUNG VIEC PHAI CONG KHAI PE CAN BQ,
CONG CHUC, VIEN CHUC BIET

Piéu 7. Nhirng viéc phai cong khai



1. Chu truong, chinh sach cia Pang va phap luat cua Nha nuaoc lién quan
dén cong viéc cua truong.

2. Ké hoach cong tac héng nam, hang quy, hang thang cta truong.

3. Kinh phi hoat déng hang nam, bao gom cac nguon kinh phi do ngan sach
nha nudc cdp va cic nguon tai chinh khac; quyét toan kinh phi hang ndm cua
truong; tai san, trang thiét bi cda truong; két qua kiém todn.

4. Tuyén dung, dao tao, bdi dudng, diéu dong, bb nhiém, luin chuyén biét
phai, tir chire, mién nhiém; hop d6ng lam viéc, thay d6i chirc danh nghé nghiép,
thay d6i vi trf lam viée, cham dut hop dong lam viée cua vién chie; di cOng tac

‘nudc ngoai, glal quyét ché d6, nang béc luong, nang ngach, danh gia, xep loai
cong chire, vién chic; khen thuéng, ky luat, thoi viéc, nghi huu d8i véi can bo,
cong chirc, vién chirc; cac dé an, du an va viéc xay dung cac vin ban quy pham
phép luét cua truong.

5. Cac vu viéc tiéu cuc, tham nhiing trong trudng di duoc két luin; ban ké
khai tai san, thu nhép ctia nguoi c¢o nghia vu phai k€ khai theo quy dinh cta phap
luat.

6. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiu nai, t& c4o trong noi bd
truong .

7. Cac ndi quy, quy ché cua truong.

8. Két qua ‘uep thu y kién ctia can bd, cong chirc, vién chirc vé nhitng van
de thudc thdm quyén quyét dinh cua Hiéu trudng dua ra ldy ¥ kién can bé, cong
chire, vién chirc quy dinh tai ciia Quy ché nay.

9. Ké khai tai san ctia cac ddi tuong theo quy dinh hién hanh.

10. Vian ban chi dao, diéu hanh clia co quan quan 1y cap trén lién quan dén
cong viéc cua truong.

Piéu 8. Hinh thirc va thoi gian cong khai
1. Hinh thirc cong khai -

Cin ¢t vao dac diém, tinh chat hoat dong va ndi dung phai cdng khai, Nha
treong ap dung mot s6 hinh thirc cong khat sau day:

a) Niém yét tai co quan, don vi, bo phan (bang tin).
b) Thoéng bao tai hoi nghi can b, céng chirc, vién chirc.
¢) Thong béo biang vin ban giri toan thé can bg, cong chirc, vién chic;

d) Thong bao cho truéng bo phén, don vi truc thude va yeu cau truéng bd
phéan, don vi théng bao dén can b, cong chirc, vién chirc lam viée trong cac bd
phén, don vi do;

d) Thong bao bang vin ban dén Pang ty, Ban Chap hanh Cong doan.
e) Pang trén trang thong tin (http://codienxaydungbacninh.edu.vn/).



2. Thoi han cong khai cham nhat 1a 03 ngay lam viéc, truong hop dac biét
khong qua 05 ngay ké tir ngdy van ban duoc ban hanh hoac ké tir ngay nhan
duoc vin ban cia co quan, don vi cap trén, trir nhiing tai liéu mat theo quy dinh
cua phap luat.

" DP4i véi van ban niém yét tai tru so thi niém yét it nhat 30 ngay lién tuc ké
tlr ngay ni€ém yet.
Muc 3

NHUNG VIEC CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC THAM GIA Y
KIEN, NGUOI PUNG PAU CO QUAN, PON VI QUYET PINH

Didu 9. Nhitng viéc can b, cong chirc, vién chire tham gia y kién

1. Chu truong, gidi phap thuc hién nghi quyét ciia Pang, phap lut ctia Nha
nudce lién quan dén cong viéc cua truong.

2. K& hoach cong tac hang nim cta truong.
3. T4 chitc phong trao thi dua cua truong.
4. Béo c4o so két, tong két cua truong.

5. Céc bién phép cai tién t& chirc, hoat dong va 18 16i lam viéc; phong,
chong tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chong quan liéu, phién
ha, sach nhiéu nhan dan.

6. K& hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chuc
béau ctr, bd nhiém can bo, cong chirc, vién chirc.

7. Thuc hién cac ché d6, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua can
bd, cong churc, vién chirc.

8. Cac ndi quy, quy ché clia co quan, don vi.
Piéu 10. Hinh thirc tham gia ¥ kién

Can cir dic diém, tinh chat hoat dong va ndi dung tham gia ¥ kién, trudng
ap dung mot trong ba hinh thirc tham gia y kién sau day:

1. Can bd, cong chirc, vién chirc tham gia y kién truc tiép hodc tham giay
kién thdng qua trudng bd phén, don vi véi Higu trudng.
2. Thong qua hdi nghi can bd, cong chirc, vién chic.
3. Phat phidu hoi ¥ kién truc tiép, gl du thao vin ban dé can bd, cong
chirc, vién chirc tham gia y kién.
Muc 4

NHUNG VIEC CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHU'C GIAM SAT,
KIEM TRA

Diéu 11. Nhirng viéc can bd, cong chirc, vién chire giam sat, kiém tra

1. Thuc hién chu trwong, chinh sach ctia Pang va phap luat cia Nha nudc,
ké hoach cong tac hang nam cua truong.
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2. St dung kinh phi hoat dong, chap hanh chinh séach, ché d6 quan ly va st
dung tai san cua truong.

3. Thuc hién cac ndi quy, quy ché cua truong.

4. Thyc hién cac ché do, chinh sach ctia Nha nudc vé quyén va loi ich cla
can b, cong chirc, vién chic trong truong.

5. Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong ndi bd truong.
Piéu 12. Hinh thirc giam sat, kiém tra

T6 chirc dé can bg, cong chirc, vién chirc gidm sét, kiém tra thong qua ba
hinh thirc giam sat, kiém tra sau day:

1. Théng qua hoat dong cia Ban Thanh tra nhdn dan.
2. Théng qua kiém diém cong tac, tw phé binh va phé binh trong céc cudc
hop dinh ky.
3. Théng qua héi nghi can bd, cong chirc, vién chirc cla truong.
Chuong III

DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CON G VIEC VOI
CONG DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN

Pi¢u 13. Trach nhiém ciia Hiéu truwéng

1. TS chie, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khal tai try s& lam viéc
va dang tai trén trang thong tin dién tr cia Tmcmg dé cong dan, co guan, id
chiic (sau d4y goi chung 1 cong dén, t6 chirc) biét cac ndi dung sau:

a) B6 phan chiu trach nhiém giai quyét cong viéc ¢6 lién quan;

b) Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

¢) MAu don tix, hd so cho ting loai céng viéc;

d) Phi, 1€ phi theo quy dinh;

@) Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.

2. Chi dao va kiém tra can b, cong chirc, vién chiic trong viée giai quyét
cdng viéc cia cdng dan, td chirc; kip thoi co nhirng bién phép xur ly thich hgp
theo quy dinh cua phap luat ddi véi nhirng can bg, cdng chue, vién chic khong

hoan thanh nhi¢m vy, thiéu tinh than trach nhi¢m, sch nhleu giy phién ha,
tham nhiing trong viéc giai quyét cong viéc cia cong dan, t§ chiec.

3. Chi dao viéc bé tri noi tiép dan, thuc hién viéc tiép dan va tb chirc hom
thu gdp y; chi dao ngudi phu trach cong tac hanh chinh cia truong cuing dai dién
Ban Thanh tra nhan dan ha‘lng tudn m& hom thu gop v, nghién ciru va dé& xuét
giai quyét cac y kién gop y dugc gir dén, bao cao hiéu truo‘ng dé dé ra nhitng
bién phap hop 1y nham tiép thu va giai quyét cac ¥ kién gop y.
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4. Thong bao dé cong dan, té chirc cta dia phuong biét va tham gia dong
gop v kién d6i voi nhig chuong trinh, du an do truong xay dung hodc td chirc
thuc hién c6 lién quan dén su phat trién kinh té - xa héi cia dia phuong.

5. Cu ngudi co trach nhwm gip va giai quyét cong viée co lién quan khi
cong déan, td chic co yéu cau theo quy dinh cua phap ludt; nhimg kién nghi,
phan anh, phé binh ciia cong dan, 6 chiic phai duge nghién ctru va xu 1y kip
thot.

Diéu 14. Trach nhiém ciia can b, cong chire, vién chirc

1. Chi duoc tiép nhén tai lidu va giai quyét cong viéc cia cng dan, td chirc
tai tru s& lam viéc cta co quan, don vi; bao vé bi mat Nha nuéc, bi mat cong tac
va bi mat théng tin v€ ngudi to cdo theo quy dinh cua phap luat.

2. Khi cong dan, to chirc ¢6 yéu cdu, cén bo, cong chue, vién chirc ¢d trach
nhiém giai quyet cac yéu ciu d6 theo thdm quyén. Nhimg viéc khong thudc
thdm quyén giai quyét, can bd, cong chirc, vién chiic phai théng bio de cong
dan, t8 chtrc biét va hudng din cong dén, t6 chirc dén noi co thAm quyén giai
quyet Can b9, cong chuc, vién chirc khong duoc quan liéu, hach dich, ctra
quyén, tham nhiing, gay kho khan, phién ha, sach nhidu trong giai quyét cong
viée ciia céng dan, to chic.

3. Cong viéc clia cong dan, td chirc phai dugc can bo, cong chirc, vién chirc
nghién ctru xr 1y va kip thoi gidi quyét theo dung quy dinh cta phap luét va ndi
quy, quy ché cta truong

4. Nhitng cOng Vlec da co thoi han giai quyet theo quy dinh th1 can bo
cong chire, vién chire phai chép hanh dung thoi han d6. Truong hop phu’c tap doi
héi phai co thoi gian dé nghlen clru giai quyct thi cdn bg, cong chirc, vién chirc
¢6 trach nhiém bao cdo ngudi phu trach truc tiép va kip thai thong béo cho cong
dén, td chirc biét.

Dicu 15. Quan hé giita Hi€u truéng voi co quan, don vi cap trén

1. Chép hanh quyét dinh cua cip trén. Khi ¢6 cin ¢t cho ring quyét dinh
do la trai phap luat thi phai kip thoi bao cao bang van ban véi nguoi ra quyét
dinh; truong hop nguoi ra quyét dinh van quyét dinh viéc thi hanh thi ngum thi
hanh phai chdp hanh nhung khong chiu trach nhiém vé héu qua cua viéc thi
hanh ddng thdi bao céo cap trén truc tlep cua ngum ra quyet dinh. Nguoi ra
quyét dinh phai chiu trach nhiém trude phap ludt vé quyét dinh ctia minh.

2. Phan énh nhiing vudéng mic, kho khin trong qua trinh thuc hién chir
nang, nhiém vu cia minh; kién nghi co quan, don vi cp trén nhiing vin d&
khong pht hop, cén stra déi, bd sung trong cac ché d9, chinh sach, cac quy dinh
cta phap luat va trong chi dao, didu hanh cta co quan, don vi cap trén.

3. Tham gia déng gbp ¥ kién, phé binh ddi véi hoat déng cia co quan, don
vi cép trén; co trach nhiém nghién ctru, tham gia y kién vao cac du thao vé che
do, chinh sach, van ban quy pham phéap luét do co quan, don vi cip trén yéu cau,
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4. Bdo cao co quan, don vi cp trén tinh hinh cong tac cua truong theo quy
dinh; d6i véi nhiing vén dé virot qua tham quyen giai quyét thi phai kip thoi béao
cao, xin y k1en chi dao cua co quan, don vi cap trén. Noi dung bao céo 1én co
quan, don vi cap trén phai khach quan, trung thuec.

Dicu 16. Quan hé giira Hiéu trwéng véi don vi, bd phan trwc thudce

1. Thong bao cho don vi, bo phén truc thudc nhitng chu truong, chinh sach
cia Dang va cac quy dinh cla phép luat lién quan dén hoat dong va pham vi
trach nhiém ctia don vi, bd phén truc thudc; chi dao, huéng dan va kiém tra hoat
dong cua don vi, bd phan tryc thudc va chiu trach nhiém vé nhitng hanh vi vi
pham phap ludt ctia don vi, bd phén truc thude néu nhitng hanh vi vi pham nay
cd nguyén nhan tir su chi dao, huéng dan ctia minh.

2. Nghién ctu, kip thoi gidi quyét cac kién nghi cia don vi, bd phén truc
thudce; dinh ky lam viéc véi truong cac don vi, bd phén truc thude. Khi truong
cac don vi, bd phan truc thudc dang ky lam viée thi phai tra 151 cy thé viéc tiép
va lam viéc.

3. Khi can thiét, phai cir can bd, cong chirc, vién chue dén don vi, bd phan
truc thude dé trao ddi, nghién ciru, giai quyet nhiing van d& cu thé cua don vi, bo
phén truc thuoc ; phal xir Iy nghiém khic nhiing can b, cong chirc, vién chirc
bao cédo, phan anh sai su that, khong trung thuc.

Chwong IV
- PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 17. Hiéu lwec thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Trong qua trinh thuc hién ¢ phét sinh trinh Hiéu truéng xem xét didu
chinh cho phu hgp./.
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