BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG CO DIEN Doc lap — Tu do — Hanh phic
VA XAY DUNG BAC NINH

SO: 245 /Qb-CDXD-QTPS Bdc Ninh, ngay. /¢ thang 4 niim 2017

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy dmh béo quén, bdo dudng, sira chira tai san, dung cu

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CO PIEN VA XAY DUNG BAC NINH

Cin ctr quyét dinh sb 908 /QD-LDTBXH ngdy 20 /6 /2017 clia B6 trudng Bo
Lao dong -Thuong binh va X& hoi ve viéc ddi tén Truong Cao ding nghe Co dién va
X4y dung Bic Ninh thanh Truong Cao ding Co dién va X4y dung Béac Ninh;

Cén ctr quyét dinh 50 4342/QD-BNN-TCCB ngay 26/10/2017 ctia B§ trudng
Bo Nong nghiép va Phat trién Néng thén quy dinh chitc nang, nhiém vy, quyén han
va co cau to chirc cia Trudng Cao ding Co dién va Xay dung Bic Ninh;

Can ¢t Luat thyc hanh tiét kidém chéng ling phi: Sé 44/2013/QH13 cua Q ;
hoi ngay 26 thang 11 ndm 2013;

Can ct Luat sb 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017 cia Qudc hoi vé Quén ly
dung tai san cong ;

Cin ctr théng tu sb 162/2014/TT- BTC ngay 06/11/2014 ctia B) Tai chinh qu¥
dinh ché d6, quan 1y, tinh hao mon tai san c¢b dinh trong cac co quan nha nudc, Don
vi su nghiép céng 1ap va céc to chirc ¢6 str dung ngan sach nha nuée.

Céan ctr Thong tu 31/2016/TT BNNPTNT ngay 05 thdng 10 nam 2016 cia BO
trwong BO ndng nghiép va Phat trlen ndng thoén quy dinh veé trinh tu st dung vén su
nghiép ¢ tinh chat dau tu; mua sim tai san, hanh héa dich vu nhim duy tri hoat
dong thudng xuyén; xtr ly tai san nha nudc tal cac co quan hanh chinh, don vi sy
nghiép cong 1ap do Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon quén ly;

Xét dé nghi ciia Ong trudong phong Quan tri, doi song)

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh bao quan, bao dudng,
stra chita tai san, dung cu” Trudng Cao dang Co dién va Xay dung Bic Ninh.

Diéu 2. Quyét dinh c¢6 hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Ban Lanh dao, Cac phong, khoa, by mén, trung tdm cung toan thé can
b, vién chire, ngudi lao dong, hoc sinh,sinh vién cin ¢t quyét dinh thi hanh,

Noi nhg?n:‘
- Nhu diéu 3;
- Luw:QTPES,VT.




QUY DINH
BAO QUAN BAO DUONG TAI SAN DUNG CU
TRUONG CAO DANG CcOo PIEN VA XAY DUNG BAC NINH
( Ban hanh theo quyét dinh so: 545 /0D-CDXD-QTDS ngay4 4/ /2017)

Trong nhing ndm qua nha nha trudng da timg bude dau tu tai san, may moc,
trang thiét b, dung cu dap ng yéu cdu phuc vu cdng téc dao tao ngay cang nang cao
cua x& hol va phuc vy cho can b9, gido vién, vién chiic va ngudi lao dong cé didu
kién 1am viée t&t hon. hoc sinh ¢6 méi trudng hoc tdp va rén tay nghé duoc dy du
trang thiét bi hon. Hién nay trong didu kién kinh phi cua nha trudong con han hep,
viéc quan ly va str dung dé tung budce di vao né nép, tai sén dung cu diu tu ngay
cang nhleu c6 trong diém, trong tdm va st dung cé hiéu qua. Tuy nhién dé nang cao
tAn sudt st dung, dam béo tai san, thiét bi dung cu c6 dd bén cao hon, sir dung tiét
kiém, trdnh lang phi va ¢6 didu kién dau tu thém Cac trang thiét bi phuc vu dao tao.

Trudng Cao dang Co dién va Xay dung Bic Ninh ban hanh quy dinh st dung,
bdo quan tai san, thiét bi, dung cu nhim nang cao hon nita vai tro trach nhiém cta
mdi can bd, _vién chirc va nguoi lao dong, dua cOng tic quan ly tai san, thiét bi, dung
cu di vao né nep, nang cao chét lvong va hiéu qua quan ly clia cic phong, khoa, bo
mon, trung tam.

Chuwong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va déi tuong ap dung
Quy dinh nay 4p dung cho tat ca cac phong, khoa, Bo mon, trung tdm, Hoc
sinh- Sinh vién ( goi tat 1a by phan) thue Trudng Cao déng Co dién va Xay dung
Béc Ninh.
Tai san bao gom:
1. Céc cong trinh x4y dung nhu nha ctra, duong giao thong, vuodn hoa...
2. May moc, thiét bi, dung cu phuc vu dao tao, nghién ctru khoa hoc.
3. Phuong tién vén tai, thiét bj mang, thong tin lién lac.
4. Ban ghé, dung cu, thiét bi van phong.
5. Céc loai tai sdn khac hién nha truong dang quan ly, str dung.

Pidu2. Phan cip trach nhiém

Trudng cac phong, khoa, by mén, trung tdm dugc giao quan ly va sit dung tai
san cua nha truong theo Quy ché quan ly, str dung va trang bi tai san c6ng chiu trach
nhiém trudc Higu trudng vé bao quan, bao dudng, stra chira, dai tu theo dung quy



dinh nham kéo dai tudi tho cua tai san, thiét bi mang lai hiéu qua kinh té cao tranh
lang phi.

Chuong I1 )
QUY DINH CU THE

Piéu 3. Sir dung, van hanh tai san, may mée, dung cu:

1. Nguyén tac chung: Thyc hién theo muc 1, 2 Diéu 3 cla Quy ché quan ly va
trang bi tai san cong.

2.Quy dinh cu thé:

- a) Cac cong trinh xdy dung phong Quan tri, doi song 1ap ké hoach st dung
cu thé trinh Higu trudng duyét va khi ban giao phai c6 bién ban, hd so cu thé v& hién
trang cong trinh, trach nhiém nguoi sir dung.

b) Péi véi céc may chuyén dung ngudi duge giao nhiém vu quan ly, van
hanh m6i1 duge phép st dung va thue hién theo ding huéng dan van hanh, céc ca
nhan khac khdng duge ty y sir dung khi chua dugc phép cia trudng bd phan.

' ¢) Thiét bi théng tin lién lac, thiét b mang nguoi duge giao nhiém vu quan Iy
co trach nhiém bao quén, khai thic st dung mang lai hiéu qua cao nhét va phai tuin
thu, thuc hién theo quy dinh cta nganh Buu chinh vién thong, cic cd nhan khac
khéng dwgce tur y st dung khi chua dugce phép clia ngudi quan ly.

d) Céac trang bi phuc vu phong hoc ly thuyét, phong hoc chuyén mén hos
(ban, ghé, thiét bi dién, mAy chuyén ding...) dugc giao truc tiép cho can bo phén va
cac ca nhén quén 1y phong hoc quéan ly va bd tri st dung, bao quan dem lai hiéu qua
st dung va do bén cao nhit.

e) Céc tai san, dung cu d4 tinh hao mon hét gia trj nhung van con sit dung
duge don vi vén tiép tuc quan ly va st dung diing theo quy dinh.

f) Céc tai san, dung cu trong qua trinh st dung bi hu hoéng phai 14p bién ban
xéac dinh nguyén nhan hu hong va trach nhiém quan 1y lam co s& dé @ nghi stra chita
hodc thanh 1y ( mau 01) ( trir dung cu co don gia dudi 100 000 dong).

Diéu 4. Bio quin tii sin, may méc, thiét bi, dung cu.

1. Cdn bg, vién chirc, Hoc sinh — Sinh vién (HS-SV) ¢6 trach nhiém bao vé,
béo quén tai sdn chung ctia nha trudng, khi phét hién céc nguyén nhan cé thé lam hu
hong tai san, thiét bi, dung cu thi cha dong bao véi b phan truc tiép quan ly hoac
cac don vi lién quan dé c6 bién phap st 1y, han ché thap nhat céc nguyén nhéan gy ra
hu hong.

2. Cac b phén, ca nhan duoc trang bi, quan 1y céc tai san, may méc, thiét bi,
dung cu phai thuc hién bao quan theo diing quy dinh ctia Nha nuéc va nha sin xuit
dé tai san, méy méc, thiét bi dung cu ¢6 do bén cao, kéo dai thoi glan su dung.

3. Cac may moc, thiét bi, dung cu co khi ( ké ca dung cu do luong) sau moi
ca phai dugc vé sinh sach s& va dé dung vi tri quy dinh, noi kho réo tranh khong bj
han ri, hong héc.



5. Cac may moc thiét b1 tal san, dung cu st dung lau bén ¢6 sd theo ddi qua
trinh su dung, céc thiét bi dat cd dmh phai gin tem mac: bién ghi rd tén thiét bi, nude
san xuat thoi gian mua, ngudn vén mua..

6. Céc thiét bi dung cu con de Iu'u gilr tai kho cén bd quén 1y kho c6 trach
nhiém thudng xuyén kiém tra va c6 sb ghi chép day du va dinh ky bao céo véi cén bd
quan ly truc tlep dé co ké hoach st dung hodc dé nghi diéu chuyen cho cac don vi
khde cé nhu céu str dung.

Diéu 5: Bao dudng Tai san, mAy moéc, thiét bi, dung cu.

1. Bao duong thwdng xuyén:

a) Bbi véi céc cong trinh xay dung: Phong Quan tri, Poi song cO trach nhiém
thuong xuyén kiém tra va dé xuét céc phu’ong én bao dudng dé cac cOng trinh dam
bao chét lugng, m§ thuat, c6 d6 bén cao va tuan thi theo céc quy dinh cta Nha nuéce
vé x4y dung hién hanh

b) DBéi v6i may mac, thidt bi, dung cu:

Viéc bao dudng thucmg xuyén do cac d(m vi hoidc cac c4 nhan duoc giao
nhiém vu quan ly, x& dung té chtrc thuc hién sau mdi ngay, tudn lam viéc bao gom:

- Lam v¢ sinh bén ngoai cac thlet bi, dung cu;

- Tra dau m& vao céc vi tri truyén dong;

- Sép xép céc thiét bi, dung cu vao dung vi tri quy dinh.

2. Bao dwong dinh ky:

Duogc thue hién sau moi dot thyc tip hodc khi két thic nam hoc. Cac may,
thiét bi c6 quy dinh ché d6 bao dudng ctia nha san xuét thuc hién theo quy dinh cta
nha san xuat.

a) Di v&i cac may méc, thiét bi, dung cu don gian thudc pham vi chuyén
mon clia cac bd phan quan ly cic bd phén tu td chirc bao dudng.

b) Céc méy mée, thiét bi, dung cu doi héi trinh do k§ thuat cao hodc khéng
thude pham vi chuyén mén cua bd phan quan ly céc b phén co trach nhiém cin cir
vao th0’1 gian s dung thiét bi lap ké hoach tir dau nim hoc gui phong quén tri, doi
séng tong hop va dé nghl Hiéu trudng phé duyét cho phép tién hanh bao dudng.

¢) Céc cong viéc thuc hién trong qua trinh bao dudng:

- Lam vé sinh bén ngoai va bén trong thiét bi.

- Tra dau m& vao ©4c Vi tri truyen dong theo yéu cau ky thuat.

- Klem tra cdc gific cim, cac tiép diém dién, cac cb g6p, cac diém dau day
va céc b truyen dong dé dam bao cho mdy moc, thiét bj lam viéc ¢6 do bén cao, khic
phuc trude céc hu hong c6 thé xdy ra.

- Kiém tra va vin lai céc vit, dai ¢, cac chot ham...

Piéu 6. Slra chira tai san, may méc, thiét bi.

1. Yéu cau sira chira tai sin, may moc, trang thiét bi.

- Stra chita trong thoi gian nhanh nhét.

- Céc linh kién, phu tung thay thé dat tiéu chudn k¥ thuét.

- Thyc hanh tiét kiém chéng ldng phi; cong khai minh bach.

2. Quy trinh sira chira:

- Bude 1. Lap yéu ciu stra chita.



Céc tai san, méy moc, thiét bi trong qua trinh st dung bi hu hong cén duoc
sua chita cic b phén, ngudi quan ly, van hanh 18p phiéu dé nghj cho stra chita (theo
mau 02) gii vé phong Quan tri, doi séng.

- Buée 2. Tiép nhén yéu cau sira chita;

Sau khi phong Quaén tri, doi séng tiép nhan yéu ciu sira chita tién hanh lap
bién ban kiém tra tinh trang hu héng ( truong hop stra chita su ¢d mau 01, dai tu mau
05).

¥

~ Ghiy kién khao sat stra chira, 14p du todn kinh phi stta chita va ghi kinh phi
du kién ( Mau 02) va trinh Hiéu truéng phé duyét.

- Buéc 3. T chuec sita chita:

Phong Quan tri, doi song tién hanh stra chita ngay sau khi dugc phé duyét.

. Dai v6i cde truong hop stra chita phai thug, phong Quan tri, doi sbng lap
hop dong swtra chita va thong bdo thdi han sira chira, hoan chinh trang thiét bj cho bo
phén, ¢4 nhan yéu ciu stta chita sau khi thod thuan v&i bén nhan hop dbng.

- Bude 4. Nghiém thu (mau 06):

’ Céc may moc, thiét bi, dung cu sau khi stta chita, dai tu phong Quén tri, doi
song phai 14p bién ban nghiém thu va ¢ dai dién cta bo phén quan ly, st dung, dai
dién phong Quaén tri, doi séng , dai diér} phong Tai c,hinh, ké toan. Nguoi truc tiép
quan ly, st dung c¢é trach nhiém chinh vé d4nh gid chat lugng ctia méy méc, thiét bi,
dung cu sau khi stra chita, dai tu.

- Budce 4. thanh toén:

Phong Quan tri, doi séng lap hé so thanh todn theo quy dinh ctia Tai chinh.

3. Sira chita 16m tai cdc cdng trinh xay dung:

Cén cu thoi gian st dung va thuc trang cac cong trinh phong Quan trj,doi
song 1ap ké hoach sira chira theo céc quy dinh cua phap luat v& xay dung hién hanh
trinh Hi¢u trudng duyét cho phép sira chita.

4. Dai tu may méc, thiét bj:

Hang ndm cin cit vao quy dinh cta nha san Xuit céc bo phan duge giao
nhiém vu quan Iy, str dung xay dung ké hoach tir ddu nam hoc gtti phong Tai chinh,
ké todn dé tong hop va xfy dung ké hoach chung cho todn trudng, phan dinh thoi
gian dai tu cho céc thiét bi va trinh Hiéu trudng phé duyét.

Quy trinh dai tu: thuc hién theo quy trinh sira chita.

5. Lip dit may méc, thiét bi, dung cu khi méi mua va:

Céc may moc , thict bi, tai san, méi mua sau khi 1ép dit va chay thir, l4p bién
ban nghiém thu (Thiét bi m3u 03: lép dat mau 04). -

Céc vat tu cong cu 1ap bién ban ban giao (miu 08).

Chu y:

- Trong qud trinh stra chita, dai tu Phong Quan tri, doi song va nguoi duoc
giao quén ly, van hanh may méc c6 trach nhiém theo dai sira chita, dai tu dé dam bao
dung cac yéu cau k¥ thuat. Truong hop thué tu van giam st duoc thuc hién theo cac
quy dinh hién hanh va hop dong cu thé.

- D4 voi tai san, thiét bi do yéu cu ky thuat phai sau mdt thoi gian van hanh
méi biét duogc tinh trang hoat dong thi phai nghiém thu sau 5 -10 ngay. Trong thoi
gian trén phong Quan tri, doi song ciing bd phan duge giao quan Iy van hanh ¢é trach



nhiém "L‘heo doi qua trinh vén héu}h clia may méc,rnéu chua dat yéu ciu yéu cAu nha
cung cédp hodc nguoi sua chlta dén stra chita va tiép tuc theo d&i § - 10 ngay cho dén
khi hoat dong dat yéu cau. Trong truong hop sau 5 - 10 ngdy ma méaymoc, thiét bi
hoat dong t0t, phong Quan tri, Doi séng 1ap bién ban nghiém thu cho nha cung cip
hogc nha stra chita va ban giao cho b phén sir dung.

. Chuwong IIT
QUY PINH VE AN TOAN, HO SO QUAN LY

Piéu 7. Quy dinh vé an toan:

1. Cac cong trinh xdy dung:

Trong qua trinh str dung phai tudn thu céc quy dinh vé an toan cla nha thiét
ké, khéng duogc tu y thay ddi két cAu cong trinh.

Cac cong trinh Qhéi duqc’bé tri déy du céo thiét bi phong chéng chay nd theo
quy dinh va dmh ky kiém tra chat lugng cua thiét bi da duoc bd tri va khong duge st
dung céc thiét bi vao muc dich khac.

2. Doi véi cac may méc, thiét bi, dung cu:

a) Nguoi sir dung phéi duge hudéng dan vé quy trinh van hanh, k§ thuat an
toan trude khi st dung va vén hanh. Cdc méy moc, thiét b, dung cu phuc vu thue tip
cho hoc sinh, gido vién huéng dan thuc hén}} c0 trach nhiém hudng dn quy trinh str
dung, k¥ thudt an toan va chiu trach nhiém vé an toan cho ngudi va thiét bi.

b) Tét ca cac may moéc, thiét b, dung cu phai dugc bd trf tai cac vi tri thudn
tién cho viéc str dung, tranh xa cac ngu@)n nhiét, noi 4m w6t dé dam bao dd bén va an
toan.

~ ©) Khi khong str dung hodc hét g1o lam viéc phai cj.flt dién khoi may, khod céc
thi€t bi phu kém theo nhu cdc binh khi, ga néu c6, chuyén cac thiét bi, dung cu vé
dung vi tri quy dinh.

d) Cac thiét bi dién (ké ca dung cu di¢n cim tay) trude khi dua vao str dung
phai kiém tra cach di¢n dam bao céc trf s0 an toan méi duoc van hanh.

e) Céc méy dat c6 dinh phai c6 bang quy trinh van hanh, yéu cdu vé k¥ thuat
an toan cho tirng may cu thé.

f) Céc may méc, thiét bi méi mua, hodc dimg lau ngay trudce khi dua vao st
dung phai duoc kiém tra, chay thtr néu dam béo céc thong s6 k§ thut va diéu kién an
toan ma1 dua vao van hanh chinh thic.

g) Trong qua trinh van hanh may néu c6 cac bidu hién khac thudng phai dimg
may, bao tho stra chita kiém tra dé ngén nglra céc nguyén nhan gay hu héng.

Diéu 8. Hé so quén 1y tai sin, mdy moc, thiét bi:

1. P6i twong ghi s6 ké todn tai san b dinh:

a) Tai san st dung ddc 1ap duge xic dinh 1a mot ddi tuong ghi s ké toan tai
san ¢d dinh.

b) Mot hé thong gom nhiéu bd phan tai san riéng 1é lién két voi nhau d8 cung
thuc hién mot hay mot s6 chirc ndng nhat dinh, ma néu thiéu bat ky mdt bo phan nao



frong d6 thi ¢4 hé théng khong thé hoat dong duoc thi duge xéc dinh 13 mot déi
tuong ghi s6 ké toan tai san ¢ dinh.

¢) Mot hé tl}éng gém ¢é nhiéuy b0 phan tai san riéng 18, lién két vai nhau, trong
dd moi b@\phém cdu thanh cé thoj gian str dung khéc nhau v3 cd chire ning hoat dong
doc lap, dong thoi ¢ su doi héi phai quan ly riéng timg bo phén tai san thi m3j bd
phén tai san d6 duoc x4c dinh 1a mot dbi twong ghi sb ké todn taj san ¢b dinh.

d) Vuon cay (hoic 16 cdy) thudc khudn vién doc 1ap, c6 gid tri tir 10 trigu
- dong tré 1én (khéng tinh gid trj quyén st dung dAt) duoc xac dinh 14 mot ddi tuong
ghi s0 ké todn tai san ¢ dinh.

¢) Céc tai san, mdy moc, thiét bj, dung cu khac ¢6 gia tri trén 5 trigu ddng (
Trir tai san dé hong, d& v& nhu céc do thuy tinh, sanh, st ., )

2. Péi twgng ghi sb ké toan theo doi, quan ly:

Céc tai san, thidt bi, dung cu khac khéng thude tai san cf dinh dugc ghi sé
theo d&i va quan 1y theo quy dinh.

3. Phong Tai chinh - Ké toin:

Theo ddi tai san ¢ dinh va tai san khéc nhy mdy, thiét bi, dung cu ctia c4c bd
phén tinh khéu hao theo quy dinh va hang nam két hop véi ban kidm ké thanh ly tai
san tién hanh kiém ké va thanh ly tai san theo quy dinh.

4. Céc phong, khoa, trung tim:

Mai tai san cé dinh déu c6 hd so quan ly. Trong hd so quan ly phai ghi diy
du céc théng sb ky thudt, noi sén xuét, nim dua vio st dung, sb gioy vén hanh trong
nam, thoi gian bao dudng, dai tu, ( Mau 09).

Cdc may, tai san dung cu khic dugc ghi s6 theo daj quan ly,

Tai san, Thiét bj duoc mua vé hoic diéu chuyén gitta cdc by phan phong
QTDS idp bién ban ban giao theo quy dinh ( méau 07, miu 08),

Diéu 9. Bso cdo tinh hinh sir dung tai san, thiét bi, dung cu.

Vi€c bdo céo thuc hién hang nim dé lam co sg cho viéc b tri sir dung cho
ndm sau va lap ké hoach stra chita, dai tu theo yéu cAu. ‘

NOi dung béo céo theo hé so quan 1y ta] san, thiét bj va duoc thyc hién va dot
kiém keé hang nam. Céc bio céo gl tryc tiép cho Ban kiém ké tai san dé téng hop va
luu hd so quan ly tai sin va ban kiém ké c6 trach nhiém béo cdo Higu trudng.

Céc mdy, thiét bj khi khéng ¢6 nhu ciu sir dung b phan quan 1y théng béo v
phong QTDS dé c6 ké hoach diéu chuyén cho céc bd phén khac cin sir dung ho#c dé
nghi thanh ly.

Chuong IV .
KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 10. Khen thuéng:

Cac phong, khoa, b mén, trung tam, cac can bd, vién chire, ngudi lao dong va hoc
sinh, sinh vién ¢6 tinh thin trach nhiém thyc hién t6t quy dinh dam bao ta] san, thiét
bi dung cu ¢6 dd bén cao va kip thoi phat hién, ngdn chan kip thoi nhiing hanh vi gay



lang phi, that thoét, hong héc tai san, méay moéc, thiét bi s& duoc khen thudng theo
quy dinh cua Luét thi dua, khen thudng.

Bleu 11. Xu ly vi pham:

Tét c céc tap thé, c4 nhén vi pham tlry theo muc dd s& bi nhéc nhd, kiém diém
hodc bi xtr 1y ky luét theo quy dinh cta luét thuc hanh tiét kiém chéng lang phi, Phap
lénh cong chirc, vin ban xt ly trach nhiém vat chat déi véi cén b, cong chirc va cac
vén ban quy pham phép luat lién quan hién hanh.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12.Trach nhiém cac b phan

Trudng cac phong, khoa, by mon, trung tdm c6 trach nhiém pho bién, quan triét
Quy dinh té1 toan thé can bo, vién chuc va nguoi lao dong cua don vi va hoc sinh,
sinh vién thudc céc khoa quan ly va td chirc thuc hién tét quy dinh.

Pidu 13. Trach nhiém ctia phong Quan tri, doi song; phong Tai chinh, Ké
toan:

Thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién bao quan tai san, may moc, thiét bi dung
cu lai cdc bo phan.

Lap cac Kké hoach va td chirc trién khai thuc h1en bao dudng, sira chita, dai tu tai
san, may moéc, thiét bi, dung cu Kkhi cac by phan yéu céu.

Béo cdo voi Hidu trudng vé viée bao dudng, stra chita, quan ly tai sin, may mac,
thiét bi, dung cu tai cac bo phén, dé Xuat khen thuéng nhiing b phén thyuc hién tét va
phé binh cac b phén thue hién chua t6t.

Béo cédo cp trén theo quy dinh.

Didu 14. Sira @di, bd sung quy ché:

Trong qué trinh thue hién cin thay ddi, bd sung cho phu hop céc phong, khoa, b
mdn, trung tdm, cac can b, vién chirc va ngucn lao dong phan anh vé phong QTPS
dé tong hop va trinh Hidu trudng xem xét stra ddi bd sung cho pht hop.

Viéc str d61 bd sung Quy dinh nay do Hiéu trudng quyét dinh.

Phu luc: Mau 01 : Bién ban kiém tra hu héng may méc, thiét bi, dung cu.

Mau 02: D& nghi sira chita.

M?3u 03: Bién ban nghiém thu ban giao thiét bi.

MaAu 04: Bién ban ldp dat va nghiém thu tai san,

M3u 05: Bién ban kiém tra may, thiét bi.

MaAu 06: Bién ban sira chita va nghiém thu tai san.

Mau 07: Bién ban ban giao tai san ¢6 dinh — Theo m&u C50-HD ctia b Tai
chinh.

Mau 08: Bién ban ban giao nhan vét tw, céng cu - MAu s C26-HD ciia bo
Tai chinh.

Mau 09: Sb quan 1y theo ddi tai san tai céc khoa.



Maiu 01

BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRO’NG CAO PANG CO PIEN Boéc Lap - Twdo - Hanh phvc
VA XAY DUNG BAC NINH
BIEN BAN
KIEM TRA HU HONG MAY MOC, THIET BI, DUNG CU
Hom nay ngay .....théng ... nom ....... Tai Truong Cao dang Co dién va Xay
dung Bic Ninh
Ching t8i gdm:
1. Ong ................................................. CHIEO T | rosrmsmssisnmmmomessesssmssion ...
2, OB ettsatsstnmsmmeoseoresssssacsmmmssssion Chire Vit o
3,008 oo CIIE VAL B o onmsstsicsbinmmmnseseesmmrmgmssn e ooe.
Cung nhau tién hanh 1ap bién ban tai hién trudng v& viéc hu héng may moc,
thiét bj, dung cu do 8ng oo quan ly, vn hanh v3 théng nhét két

ludn nhu sau:
1/Tinh trang cu thé :

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

......................................................................................................................................
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

CAC THANH VIEN Ki TEN.
(KY, ghi rit ho va ton, dong déu (éu co)



§

Mau 02

BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG CAO PANG CO PIEN DPoc lap — Ty do — Hanh phiic
VA XAY DUNG BAC NINH
PE NGHI SUA CHUA

Ngay....... thang.. ... nam 201

Kinh giri: Ban Giam hiéu.
Phong Quén tri, doi song.
Bo phan deé nghi:

STT NOI DUNG SUA CHUA KHOI LUGNG CONG VIEC, VAT TU
, Neay ... thang ...... ndm
Phu trach bd phan yéu ciu Nguwdi yéu ciu
Y KIEN CUA PHONG QTDS

1. Khao sat stra chira:

2, kinh. phi du kién:

Ngay..... . thang .....ndm....
NGUOI KHAO SAT SUA CHUA

BAN GIAM HIEU DUYET PHONG QTDS




CONG HOA XA HOQI CHU NGHiA VIET NAM Mau 03
Djc lap - Tw do - Hanh phiic

Bdc Ninh, ngay thang  ndm 201
BIAN BAN NGHIEM THU, BAN GIAO THIET BI

Hum nay, ngay 20 88 e sKhoa ........... ... Trudng Cao ding
Co dién va Xay dung Bic Ninh,

Hai bén tham gia nghiém thu danh muc thiét bl do v,

................................. cung cép gbm cti:

Bén A: Truong Cao dang Co di¢n va Xay dung Bic Ninh
Dia chi: Khu 10 - Dai Phic - TP Béc Ninh,

Dién thoai ............... Fax: sioitvnnines
Dai dién;
VOng .oooooovii Chic vy ..o
2/0ng . Chacvu: ...
3/0ng oo Chievu: ...
BonB: v
Did chit coiinnrnnnininriininnnnn
Bién thoai: ...................... Fax:................
Dai dién:
VOng oo Chocvu:.................
2/ Ong Chire vu:
rai bén thong nhit ky bién ban nghiém thu hop ddng kinh t4 cung cap thiét bi
............................. theo céc diéu khoan sau:
Didu 1: Bién B d6 hoan tit viée thye hién cung cdp va ban giao thiét bj
................... theo Hop dong va Phu lyc hop ddng kinh t& s§
ngay ...... thang ....... nam 201 (cd danh sdch kem theo).

Diéu 3: Haj bén théng nhét nghiém thu hop dé)ng kinh t& sb
...................... ngay ..... thang ..... nam 201 va chinh thirc dua vao si dung

Bién ban nay duoc lam thanh ... ban, ¢6 gid trj phép ly nhu nhau, méi bén gilr

R . . A
L2 A2 41qnn AR 1R A tlaypn ],-‘ A
s L b R SN R G R Vig o ‘tll‘\;l\_ l]\__n

PAIDIEN BEN A DAI DIEN BEN B NGUOI BUQC ST DUNG

MAU 04



BO NONG NGHIEP VA PTNT
TRUONG CAO PANG CO PIEN
VA.XAY PUYNG BAC NINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phic

BIEN BAN LAP PAT VA NGHIEM THU TAI SAN

Hom nay, ngay....... thang...... nam 201. , hai bén gdm cé:
Bén A ( bén ban giao):

TEn don Vit oo e
Dia chi:

....................................................................................................

.................................................................................

Do dng (ba) : o CHECMIL s 5 50t ranmmnnn
...]am dai dién.

Ben B ( Ben nhan ban glao)

Tén don vi:.
Dia Chl............ e
Diénthoai: ...........ocooivviiiven o Faxo

Tai khoan: ................o

M3 sdthué: ..o

Do ng (ba) : Chucvu

. ..Jam dai dién.
Ha1 ben thong nhat ky vao blen ban ban glao va nghlem thu trang thiét bj cu

thé nhu sau:

Phin I
LAP DA 1 - BAN GIAO:
1. Trang thiét bi:
Bén A ban giao cho Bén B cic trang thiét bi sau:

STT | Ten thictbi | Mo ta cAu hinh | S§ MBS ta hién Phu kién
. thietbi . |lwong | trang thiét bi

3. Dich vu kém theo:

Thot gian bao hanh:

Huéng dén str dung dinh kém:
Hudng dan st dung cho:..........
B4 phén...

( P3 hidu cach su dung vavan hanh)

Phin II
NGHIEM THU:




Thoi gian nghiém thy . iy
( Ghi ndi dung kiém tra khl nghlem thu y klen cua ha1 ben)

P
Ceend

Sau khl tlen hanh klem tra Ia1 ta
T«‘w r‘r\v\ i-vrn—\rv ‘Hﬂna‘f ],“ r“'r)

1san, trang thlet b1 da dUOC lap dat ha1 ben |

1‘\(\0" F"r\nr\- fnf
i
Blen ban nay duoc lam thanh .. .. ban.

ﬂLﬂ4‘ +1,-

DAI DIEN BEN A PAI DIEN BEN B NGUOI bUQC ST DUNG




Miu 05
TRUONG CAO PANG CO PIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

VA XAY DUNG BAC NINH Doe lap - Tw do - Hanh phie
Phong Quaén tri, doi sbng |

BIEN BAN KIEM TRA MAY, THIET B]

................................................................................................
..............................................................................
.........................................................................................................

...............................................................................................

............................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
..............................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................
......................................................................................................................................

......................................................................................................................................

Dai dién don vi s dung Nguoi Kiém tra
(Ky va ghi rd ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)



MAU 06
BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

U{)’NG CAO PANG CO DIEN Poc lap - Twdo - Hanh phiic
VA XAY DUNG BAC NINH ,

BIEN BAN SUA CH{TA VA NGHIEM THU TAI SAN

HAmM nav, neav.......thang ... nam 201, . hai bén odm cé-
Bén A ( Bén cin sua)

Tén don vi:

Dia chi:

....................................................................................................

L > e e R 7 v R A 30 e JATHL ] dién.
. . Chicvu ..., .

Ong: . e ST YL ..

Bén B ( Ben nhan sua)
Ten d‘onw

Dién thoai: seeemeceeniii .., Faxo

Tai khoan: ..................

Ma sb thué:

Do 6ng (ba) : B e 0 e s 553 see CHIS Wls e

: lamdaidmn
Hai bén thong nhat ky vao blen ban ban glao va nghlr;m thu trang thiét b cu
the nhu sau:
i Phin I

. KIEM TRA- SUA CHUA THIET BT
1. Trang thiét bj:

STT | Ten thietbi | Mb ta cAu hinh | S8 M3 ta hién
thiét bij lwong | trang thiét bi

|
|
|
|

2. Ly do hwhéng:..................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



3. Danh muc thiét bi thay thé:

STT Ten thiét bi Phu tung thay S6 Ghi chu
the lugng

Kétluadn....................

Phin II
NGHIEM THU:

Thoi gian nghiém thu .. y
( Ghi ndi dung kiém tra kI'u ngh1em thu y klen clia ha1 ben)

Sau 1<h1 t1en hanh 1<1em tra Ial ta1 san, trang thlet b1 da duoc stra chu:a ha1 ben
nhét tri: Tai san trang thiét bi d hoat dong tot.

Bién ban nay duogc 1am thanh 04 ban.

DAI DIEN BEN A DAI DIEN BEN B NGUOI DUQC SU DUNG



