BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG CO DIEN Déc 1ap - Ty do - Hanh phic
VA XAY DUNG BAC NINH
S4: 373 Qb/ CHXD - TCHC

Bdc Ninh, ngay 21 thangl 1 ném 2017

QUYET DINH
V/v Ban hanh Quy dinh binh xét xép loai lao dong thuéng
quy luong ting thém hang thang

TRUONG CAO PANG CO PIEN VA XAY DUNG BAC NINH

Cén cu vao quyét dinh s6 908 /QD-BLDTBXH ngay 20 thang 6 nam 2017
cua B truong Bo Lao dong- Thuong binh va Xa hoi vé viée déi tén Truong Cao
dang nghé Co dién va Xay dung Bic Ninh thanh Trudng Cao dang Co dién va Xay
dung Bic Ninh;

Can ¢t Quyét dinh sb 4342/QD- BNN-TCCB ngay 26 thdng 10 nam 2017
cua B truong B6 Nong nghiép va Phat trién nong thén Quy dinh vé chic nang
nhiém vu, quyén han va co cdu té chic cua Trudng Cao dang Co dién va Xay dung
Bic Ninh;

Can ctr vao quy ché quan ly tai chinh va chi tiéu ndi bg truong Cao dang Co
dién va Xay dung Bac Ninh:

Xeét yéu cau cong tac va nhiém vu cua trudng;

Xét dé nghj dé nghi cuia Truéng phong T4 chire, Hanh chinh,
QUYET PINH:

Piéul. Nay ban hanh quy dinh binh xét xép loai lao dong thuong quy luong
tang thém hang thang trudng Cao ding Co dién va Xay dung Bic Ninh.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hidu luc ké tur ngay ky.

Piéu 3. Cac 6ng ba truong, phé cac bd phan, doan the toan thé can bd cdng
chuc, vién chuc va nguoi lao dong trong trudng chiéu quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Ban lanh dao; '
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT.




BO NONG NGHIEP VA PTNT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG CO DIEN Doc 1ap — Ty do — Hanh phiic
VA XAY DUNG BAC NINH
QUY DINH

Binh xét xép loai lao dong thuéng quy hrong ting thém hang thing

Ban hanh kém theo quyét dinh s6 373 ngay 21 thang 11 nam2017 ciia Hiéu trucng
Truwong Cao dang Co dién va Xdy dung Bdc Ninh

- Cén ctr luat Can bd, Cong chirc nam 2008

- Cén ctr luat vién chirc nim 2010

- Cén ctr Bo luét lao dong nam 2012

- Cin ¢ vao cac Nghi dinh, Théng tu huéng dan thuc hién luit Can bo, Cong
chirc ndm 2008, luét vién chirc ndm 2010, luét lao déng ndm 2012 hién hanh.

I. Nguyén tic

1. Céc bd phan, c4 nhan phai cy thé hoa nhidm vu dugc giao bing ndi dung, s6
liéu theo tiéu chudn dé binh xét bao dam chinh x4c, cong bing. Hang thang ca
nhén ¢ ban tu nhén xét danh gid nhiém vu dugc giao va mirc dd hoan thanh.

2. K&t qua binh xét xép loai lao dong hang thang dugc uua vao tiéu chi danh gia
xép loai can by, cong chirc va vién chirc hang nim.

IL Tiéu chudn binh xét, xép loai:

1. Tiéu chudn binh xét dbi véi gido vién chuyén trach giang day (ké ca gido
vién hop dong)

Loai A: Phai dat cac tiéu chudn sau:

1. Tiéu chuédn 1. Chép hanh t5t chinh séch, phép ludt cia Nha nude cée néi quy,

quy dinh ctia Nha truong, gdbm:
- Sinh hoat lanh manh gian di;
- Thure hién tét ndi quy, quy dinh, Diéu 1¢ cia nha truong;
- Chép hanh va thuce hién nghiém tic y kién chi dao, didu hanh ciia cAp trén;
- Khong di mudn, vé som, bo tiét 1én 16p;
- Quén Iy tét va sir dung c¢6 hiéu qua tai san duge giao;
- Bdo dam an toan, v¢ sinh trong lao dong, thuc tap san xuét;
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- Thuc hanh tiét kiém khong dé xay ra lang phi;
- X4y dung va giit gin mdi doan két trong ndi bo, gitip d& 1an nhau trong don
V1.

2. Tiéu chuén 2: Két qua thyc hién nhiém vu dugc giao, gém:

- Khéi luong gidng day ca nidm theo ké hoach dat tiéu chuin quy dinh tré
[én, trong thang thuc hién gidng day theo dting ké hoach duge giao va dat s§
ngay cdng lam vi€c theo quy dinh. (thoi gian di dao tao, bdi dudng theo ké
hoach ciia nha truong duge tinh vao tiéu chudn giang day dé binh xét) ;

- Chat luong gidng day phai dat murc kha trg 1én theo két qua du gidr theo ké
hoach va dot xudt, két qua hoi giang, hodc suy ton cia tap thé khoa trong
thang; 7

- Thue hién diy du gido 4n, sb sach, biéu mau, nghiép vy gidng day theo quy
dinh;

- Lam 8t cong tac quan Iy gido duc hoc sinh, quan ly tét cac doan thuc tép
trai nghiém ( néu duoc giao);

- Hoan thanh t6t nhiém vu cita gido vién chu nhiém (d6i véi gido vién chu
nhiém 16p);

- Phéi hop cong tac tét voi dong nghiép va bd phan, té chtrc ¢6 lién quan;

- Tham gia day du cac phong trao ctia Nha trudng va cac phong trao x4 hoi.

3. Tiéu chuén 3: Tinh trung thuc trong cong tic, gdm:

- Thue hién béo céo dy di va kip thoi voi cp trén theo quy dinh;
- Noi dung béo cdo bao dam trung thue, chinh x4c.

4. Tiéu chuén 4: Tinh thin hoc tap, gom:

- Tich cue, tu gidc hoc tdp ning cao chuyén mon, nghiép vu: Tu bdi dudng,

du gi0, tir hoc...; _

- Tham dy ddy da céc 16p hoc, tap huén duoc don vi cir di va dat két qua tét.
Loai B: Dat thép hon tiéu chuén cia loai A & mét trong céc ndi dung sau:

- Nghi 6m, nghi viéc riéng tir 01 dén 03 ngay/thang;

- Mudn gid 1én 16p 01 lan trong thang;

- Chét luong giang day & muc trung binh theo két qua du git theo ké hoach

va dot xuat, két qua hoi giang, hodc nhan xét cia tap thé khoa trong thang;
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- Thuc hién chua ddy ¢ quy dinh vé gido an s6 sach biéu mau: Thiéu, cham

thoi gian quy dinh;

- Quan ly, st dung tai san dugc giao chwra bao dam yéu cau;

- Thyec hién chua ddy da cac quy dinh vé cOng tac v€ sinh, an toan lao dong;

- Tinh thin hop tac, phbi hop trong thuc hi¢n nhiém vu cham so v6i yéu cu;

- Bdo cdo va thyuc hién nhiém vu chdm so vé6i yéu cau;

- Chua tich cyc trong hoc tdp nang cao chuyén mon nghiép vu;

- K&t qua hoc, bdi dudng do nha trudng td chirc hodc cir di dat muc trung

binh;

- Khong dat chi tiéu tuyén sinh dugc giao;

- Déi véi gido vién chu nhiém c6 hoc sinh bi ky luat mirc do khién trach.
Loai C: Pat thip hon tiéu chudn quy dinh cho loai A va loai B & mdt trong céc
ndi dung nhu sau:

- Nghi ém, nghi viéc riéng tir 04 d¢én 06 ngay;

- Chdng nghi thai san;

- Mudn gi& 1én 16p 02 14n trong thang;

- Nghi hop khéng ly do tir 01 lan trong thang;

- Chét lwong gidng day & duéi mite trung binh theo két qua du giv theo ké

hoach va dot xuit, két qua hoi giang, hodc nhén xét cua tap thé khoa trong

thang;

- Khong thuc hién ddy di quy dinh v& gido 4n sd sach bidu miu:

- C6 vi pham chinh sach phdp ludt ctia nha nude nhung chua dén mirc thi

hanh ky luat;

- Dé xay ra mét mat, hu hong tai san dugc giao quan ly, dé xiy ra mét an

toan lao dong & mic dd nhe chua dén mirc phéi xem xét ky luat;

- Y thie tiét kiém kém gdy lang phi cta cong nhu khong tit dién, nuéc qua

dém;

- G4y mét an ninh trat tu trong don vi chua dén muc ky luét;

- Ch@m thu hoc phi theo quy dinh;

- Khoéng tuyén sinh duge hoc sinh theo nhiém vu duoc giao;

- Pbi véi gido vién chi nhiém cé hoc sinh bi ky ludt tir canh cdo tré 1én;
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- Khéng chép hanh tét quy dinh gidng day tai trung tdm lién két, co phéan anh
tr trung tam.
2. Doi véi cdn bo, vién chikc, lao dpng hop dong lam cong tic lanh dao,
quan ly, phuc vu:
Loai A: Phai dat tiéu chuén sau:

1. Tiéu chuén 1. Chép hanh t8t chinh sach, phap luit ctia Nha nudce cac ndi quy,

quy dinh ctia Nha trudong, gdm:
- Sinh hoat lanh manh gian di;
- Thyc hién t6t ni quy, quy dinh, Didu Ié cta nha truong;
- Chép hanh va thyc hién nghiém tuc y kién chi dao, diéu hanh cia cép trén;
- Khong di mudn, vé sém, dam bao ngay cdng trong thang, hoan thanh tét
nhi€ém vu dugc giao;
- Quén ly tdt va st dung c6 hiéu qua tai san duge giao;
- Thuc hién cac quy dinh vé& dam bao an toan, v¢€ sinh méi trudng;
- Thre hanh tiét kiém khong dé xay ra lang phi;
- Xay dung va gift gin mdi doan két trong néi by, gitip d& 14n nhau trong don
vi;

2. Tiéu chuén 2: Két qué thuc hién nhi¢m vu duge giao, gdm :

- Hoan thanh tét chire trach, nhiém vu dugc giao trong thang, cé ning xuit
va chat lugng cong viéc cao. (Thi gian di ddo tao bdi dudng theo ké hoach
ciia nha treong dugce tinh nhiém vu binh xEl 2

- Phéi hop cong tac tbt voi dong nghiép va bd phén, td chirc ¢6 lién quan;

- Tham gia dy du cac phong trao ctia Nha trudng va cac phong trao x4 héi.

3. Tiéu chuan 3: Tinh trung thuc trong cong téc, gom:

- Thuc hién béo cdo ddy du va kip thoi v6i cip trén theo quy dinh;
- Noi dung bdo céo béo dam trung thuc, chinh xac;

4. Tiéu chudn 4: Tinh thin hoc téap, gém:

- Tich cuc, tu giac hoc tap nang cao chuyén mén, nghiép vuy;
- Tham du déy du céc 16p hoc, tap huin dugc don vi ctr di va dat két qua tét.

Loai B: Dat thép hon tiéu chudn cta loai A & mdt trong cac ndi dung sau:



- Cong viée it, chi sir dung tir 70% dén du6i 80% thoi gian lam viée trong
thang ( Theo khdi lugng hodc ngay cong lao dong/thang );
- Ch@m hoan thanh céng viéc dugc giao, khong cé ly do chinh dang;
- Chét luong cong viée dat yéu ciu & mic do binh thuong;
- Nghi dm, nghi viéc riéng tir 01 dén 03 ngay;
- Pi muén vé sém tir 01 1dn trong thang;
- Bdo cdo khong day du, thiéu chudn x4c, cham so véi yéu ciu;
- Chura tich cuce ty hoc tap ning cao chuyén mén nghiép vu;
- Khong dat chi tiéu tuyén sinh dugc giao;
- Truong b phan, pho by phén phuy trach linh vire phén cong ¢6 vién chic,
lao dong thudc quyén quan Iy chim hoan thanh nhiém vu bi Hi¢u truéng phé
binh.
Loai C: Pat thip hon tiéu chudn quy dinh cho loai A va loai B & trong cac noi
dung nhu sau:
- Cong viée it, chi st dung hét tir 50 dén 60% thai gian lam viée trong thang;
- Khéng hoan thanh nhiém vu duoc giao trong thang;
- Chét lwong cong viée dat & mac quy dinh;
- Nghi 6m, viéc riéng, chdng nghi thai san tir 04 dén 06 ngay trong thang;
- B& hop khéng 1y do tir 01 1an trong thang;
- Chdng nghi thai san;
- i mudn vé som tir 02 dén 04 1an trong thang.
- Vi pham cht trwong dudng 16i chinh sch ciia Pang, phép ludt cia nha nudc,
ndi quy, quy dinh cta don vi chua dén mirc phai ky luat;
-Dé Xay ra mét mat, hu héng tai san duge giao quan ly, dé x4y ra mat an toan
- lao dong & mirc d6 nhe chua dén mirc phéi xem xét ky ludt;
-y thire tiét kiém kém gdy lang phi cua cong. (khdng tit dién, nuée qua dém,
vét tu, vat liéu... va lao dong), ‘
- Khi duoc ctr di tap huén, bdi dudng, hoc tdp ning cao trinh d khéng dat yéu
chu;
- Truéng bd phén, ph6 bd phén phu trach linh vue phan cong c6 vién chire, lao

dong thudc quyén quan 1y chdm hoan thanh nhiém vu bj Hiéu trudng ky luat.
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3. Cdc truedng hop sau déu xét xép logi Ié tro lrong thing.

- Dat thap hon céc quy dinh ¢ loai C;

- Cén b, vién chic nghi thai san;

- Cédn b6 ¢ong chirc, vién chire va lao ddng hop déng bi tai nan lao dong, tai nan
giao thong trong khi thue hign nhiém vy, di cong tac, giang day. (phan tich nguyén
nhén chi quan, khich xét cho timg trudmg hop cu thé);

- Khong hoan thanh nhiém vu trong thang truéng bo phén ho#c 1anh dao nhic
nhé tir 2 1an tré 1én;

4. Cdc truong hgp khong xét:

- Can bd cong chire, vién chire va lao dong hop dong bi ky lujt;

- Chém dirt hop ddng, hop dong lao dong hét hiéu hc:

- Ba thu hoc phi nhung khong nop du vé nha truong theo quy dinh:;

- Trzdng b6 phan chju trdch nhiém khi c6 don thy khiéu nai, 6 céo chinh danh;

- Vi pham ché d6 chinh sach, ndi quy, quy dinh cta don vi dén mite ky luat
khién trach trd 1én;

- Dé xdy ra mét mat taj s&n, mt an toan lao dong, chay, nd & murc phai ky luat
kién trach troy 1én;

- Lao dong hop dong nghi thai san.

I1I/ Hé sb huéng theo xép loai:

-Loai A, Hésb 1.

- Loai B, Hé sb: 0,8.

- Loai C, Hé 56 : 0,6.

- Loai hd trg, Hé sé: 0.4.

- Loai lao dong hop déng thuc hign theo quy ché tai chinh cia don vi.

“IV/ T chite thye hién: | | ' o

1. Theo chitc ning, nhiém vu cac bd phan va doan thé say day tb chirc kiém tra
gidm sét cung cip sb licu hang thdng cho Hoi dong xét thudng thang;

- Phong Pao tao va Hop tac qubc té cung cip nhiing trrdong hop vi pham vé céc
ndi dung sau: viéc chdp hanh thoi gian gid gidc Ién 16p cua gido vién, hoc tép cia

hoc sinh, két qua gidng day hang thing v& khéi luong, chat lugng, két qua dy gio,



tham 16p, hoi giang, tinh hinh ghi chép sb sach bidu mau, an toan V€ sinh trong
hoat dong dao tao...:

- Phong Té chire, Hanh chinh cung cip sb licu nhiing truong hop khong du vé
ngay gio coéng, ning xuit chit lwong cong viée, cac trudng hop vi pham ky luat... :

- Cong doan, Doan thanh nién cung cap s6 liéu v& tinh hinh th; dua, tinh hinh
doan két noi bo, sinh hoat ctia can b, vién chirc, gido vién va nguoi lao dong ...

2. Quy trinh thuc hién:

- Tép thé c4c bo phén tham gia y kién:

- Trudéng cac b phan danh gid, xép loai vién chire, lao dong trong b phin va
niém yét cong khai cho moi nguwi trong bd phin duoc biét trong thoi gian 2 ngay
lam viée;

- Céc bd phén thu Ivu lai ban dénh gia két qua trong thang cta timg c4 nhan
theo mau. B phan ndp bién ban, két qua xép loai v& phong TCHC, phong TCHC
t6ng hop trinh Hoi dong cap trudng xem xét dé nghi. Hiéu truéng ban hanh quyét
dinh cong nhan két qua theo timg thang,

- Két qua duoc cong bd cong khai trén bang tin, E-mail sau hai ngay khoéng c6 y
kién phan hoi cn giai quyét, thi két qua duoc cong nhan 1a chinh thie.

- Quy dinh nay c6 hiéu Iyc thi hanh tir ngay 21/11 /2017. Qua trinh thuc hién c6
stra dbi bd sung cho phit hgp./. |

Phu Iuc

Biéu mc‘fzf ddnh gid xép logi lao dong hang thang.
- Biéu mdu 1: Ding cho cd nhén;
- Bieu mau 2 ding cho cdc bé phdén.
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Phu luc sé: 2
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TONG HQP DANH GIA XEP LOATKET QUA THU'C HIEN
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U ) o ' Phu luc sb: 1
DANG CO DIEN VA XAY DUNG BAC NINH

........................................................................

TU NHAN XET KET QUA THUC HIEN NHIEM VU TRONG
THANG...... NAM..

Tu nhz_m xét két qua thuc hién cong viéc duoc giao va murc do6 hoan thanh cong
vi€c trong thang

L. Tiéu chuin 1: (chd dp hanh chinh sdach Phdp ludt cia Nha nude cde noi quy, quy
dinh cia Nha truong )

...................................................................................................

................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

....................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

...................................................................................................

5. Tu nhén xét két qua dat duoc trong thang va xép loai theo AB,C hotro ...

Bdc Ninh, ngay... .thdng...... ndam 20, ..
Ngudi tir nhan xét
(ky tén, ghi ré ho tén)



