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1. Mục  ích  à  h    i á  dụng  

a. Mục  ích: 

Quy trình này quy định thống nhất nội dung, trình tự, cách thức tổ chức 

xét, cấp học bổng khuyến khích học tập cho HSSV theo quy định của Nhà nước 

và Nhà trường. 

b. Ph    i á  dụng 

Áp dụng với HSSV Trường Cao đẳng Cơ điện và Xây dựng Bắc Ninh. 

   Từ  i       

CTHSSV:  Công tác học sinh, sinh viên; 

HSSV:  Học sinh, sinh viên; 

GVQLL:  Giáo viên quản lý lớp; 

TCKT: Tài chính kế toán; 

TCHC:         Tổ chức, Hành chính.             

3  Lƣu  ồ, Đặc tả (Xem trang 2) 

4. Biểu mẫu (Xem trang 3) 

 

Mẫu số 5 
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3. QUY TRÌNH XÉT HỌC BỔNG HỌC SINH, SINH VIÊN

BIỂU MẪU
PHÒNG 

CTHSSV
ĐẶC TẢ THỜI GIANGVQLL HỘI ĐỒNG

BAN LÃNH 

ĐẠO

PHÒNG 
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1. Phòng CTHSSV ra thông báo xét học bổng khuyến khích học tập 

kỳ 1 hoặc kỳ 2 sau khi đã xét điểm rèn luyện (Thông báo này có thể 

lồng ghép với thông báo xét điểm rèn luyện HSSV).

1. Phòng CTHSSV ra thông báo xét học bổng khuyến khích học tập 

kỳ 1 hoặc kỳ 2 sau khi đã xét điểm rèn luyện (Thông báo này có thể 

lồng ghép với thông báo xét điểm rèn luyện HSSV).

2. GVQLL căn cứ kết quả học tập, rèn luyện của HSSV lập bảng 

bổng của lớp mình gửi về Phòng CTHSSV

2. GVQLL căn cứ kết quả học tập, rèn luyện của HSSV lập bảng 

bổng của lớp mình gửi về Phòng CTHSSV

3. Phòng CTHSSV tổng hợp kết quả xét học bổng của các lớp trong 

toàn trường để cung cấp cho  Hội đồng họp xét, trong đó có dự kiến 

số xuất và danh sách dự kiến HSSV đạt học bổng, thưởng bổng.

3. Phòng CTHSSV tổng hợp kết quả xét học bổng của các lớp trong 

toàn trường để cung cấp cho  Hội đồng họp xét, trong đó có dự kiến 

số xuất và danh sách dự kiến HSSV đạt học bổng, thưởng bổng.

4. Hội đồng đánh giá kết quả rèn luyện và xét cấp học bổng tổ chức 

họp xét học bổng cho HSSV; Cuộc họp được lập biên bản.

4. Hội đồng đánh giá kết quả rèn luyện và xét cấp học bổng tổ chức 

họp xét học bổng cho HSSV; Cuộc họp được lập biên bản.

5. Sau khi Hội đồng họp xét, Hội đồng Thông báo công khai kết 

quả xét cho toàn thể cán bộ, giảng viên và HSSV của nhà trường.

5. Sau khi Hội đồng họp xét, Hội đồng Thông báo công khai kết 

quả xét cho toàn thể cán bộ, giảng viên và HSSV của nhà trường.

8. Sau khi Hiệu trưởng phê duyệt Quyết định, phòng TCKT lập 

danh sách được lĩnh học bổng theo Quyết định phê duyệt của Hiệu 

trưởng và chi trả cho HSSV được học bổng theo quy định.

8. Sau khi Hiệu trưởng phê duyệt Quyết định, phòng TCKT lập 

danh sách được lĩnh học bổng theo Quyết định phê duyệt của Hiệu 

trưởng và chi trả cho HSSV được học bổng theo quy định.

9. Phòng TCKT lưu trữ hồ sơ về kế toán chi trả cho HSSV được 

học bổng;

Phòng CTHSSV lưu trữ hồ sơ về quá trình xét học bổng HSSV.

9. Phòng TCKT lưu trữ hồ sơ về kế toán chi trả cho HSSV được 

học bổng;

Phòng CTHSSV lưu trữ hồ sơ về quá trình xét học bổng HSSV.

BM/QT28/ CTHSSV/02BM/QT28/ CTHSSV/02

Sau khi kết thúc 

học kỳ 1, học kỳ 2 

Sau khi kết thúc 

học kỳ 1, học kỳ 2 
BM/QT28/ CTHSSV/01BM/QT28/ CTHSSV/01

BM/QT28/ CTHSSV/

04

BM/QT28/ CTHSSV/

04

03 ngày làm việc03 ngày làm việc
BM/QT28/ CTHSSV/

05

BM/QT28/ CTHSSV/
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03 ngày làm việc03 ngày làm việc

01 ngày làm việc01 ngày làm việc BM/QT28/ CTHSSV/

06

BM/QT28/ CTHSSV/
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1. Thông báo 

xét bổng

2. Lập bảng 

bổng

3. Tổng hợp 

bảng bổng

5. Công khai

7. Duyệt

8. Lập danh 

sách chi trả

9. Lưu trữ9. Lưu trữ

Đồng ý

Không đồng ý

6. Dự thảo Quyết 

định công nhận 

kết quả

4.  Hội đồng 

họp xét

Không đạt

6. Sau 03 ngày công khai nếu không có ý kiến, Phòng CTHSSV 

(thường trực Hội đồng) dự thảo Quyết định công nhận kết quả trình 

Hiệu trưởng phê duyệt. Nếu có ý kiến phản hồi, Phòng CTHSSV 

giải trình trực tiếp, hoặc đề xuất họp Hội đồng nếu sai sót không 

thuộc về HSSV.

6. Sau 03 ngày công khai nếu không có ý kiến, Phòng CTHSSV 

(thường trực Hội đồng) dự thảo Quyết định công nhận kết quả trình 

Hiệu trưởng phê duyệt. Nếu có ý kiến phản hồi, Phòng CTHSSV 

giải trình trực tiếp, hoặc đề xuất họp Hội đồng nếu sai sót không 

thuộc về HSSV.

7. Ban lãnh đạo phê duyệt

Sau khi phê duyệt Phòng TCHC gửi công khai lên hệ thống để triển 

khai thực hiện;

7. Ban lãnh đạo phê duyệt

Sau khi phê duyệt Phòng TCHC gửi công khai lên hệ thống để triển 

khai thực hiện;

Theo thông báoTheo thông báo

Theo thông báoTheo thông báo

Theo thông báoTheo thông báo

05 ngày làm việc05 ngày làm việc

BM/QT28/ CTHSSV/

06

BM/QT28/ CTHSSV/

06

BM/QT28/ CTHSSV/03BM/QT28/ CTHSSV/03
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4. BIỂU MẪU QUY TRÌNH XÉT HỌC BỔNG HỌC SINH, SINH VIÊN 

TT Tên biểu mẫu/Hồ sơ Ký hiệu 

1.  Thông báo xét học bổng BM/QT28/ CTHSSV/01 

2.  Lập bảng bổng BM/QT28/ CTHSSV/02 

3.  Biên bản họp xét BM/QT28/ CTHSSV/03 

4.  Thông báo công khai kết quả họp BM/QT28/ CTHSSV/04 

5.  Quyết định công nhận HB BM/QT28/ CTHSSV/05 

 


